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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - "T. TASSO"-BISACCIA Al personale docente e Ata
Prot. 0000882 del 15/03/2024
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Oggetto: Procedure da seguire per I'avvio di progetti extracurriculari/curriculari

Le SS.LL. sono invitate a seguire attentamente un procedimento mirato per I'avvio dei
progetti extracurriculari. Dopo la nomina, i docenti devono reclutare gli alunni,
assicurarsi delle firme dei genitori sulle autorizzazioni e accertarsi che abbiano
richiesto eventuali trattenimenti a scuola dei propri figli durante la pausa pranzo.
Devono compilare I'elenco degli alunni, un calendario dettagliato con date € orari degli
incontri, e specificare il luogo di svolgimento del corso. Solo dopo il deposito di tutti i
documenti richiesti in segreteria da parte dei referenti di plesso o dei docenti coinvolti,
sara possibile emettere una circolare ufficiale per annunciare 1'inizio dell'attivita. Al
termine del corso, 1 docenti devono inviare o consegnare in segreteria il registro delle
presenze, una relazione finale del corso unitamente ai questionari di gradimento

compilati dai genitori e dagli alunni.

Per quanto riguarda i progetti curriculari, i responsabili invieranno o consegneranno
in segreteria una comunicazione con le date e gli orari degli incontri concordati con i

responsabili dei vari plessi. La scrivente avvisera tutti tramite circolare dell’avvio dei





corsi. Alla fine di questi ultimi, 1 docenti forniranno una relazione dettagliata

sull'andamento delle attivita svolte.

Si allega:
- autorizzazione per genitori,
- richiesta trattenimento a scuola;
- format relazione del docente;
- registro delle attivita;
- questionario alunni scuola dell’infanzia;
- questionario alunni primaria;
- questionari alunni scuola Secondaria di I grado;

- questionario genitori;

Cordiali saluti

Il Dirigente Scolastico
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